טיפול בטקסט
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העתקת טקסט מקובץ word או אתר אינטרנט

1. סמן את הקטע אותו אתה רוצה לשלב במערך השיעור שלך

2. העתק את הקטע (ctrl + c  )

3.הדבק (ctrl+ v) את הקטע במקום המתאים בדף הלוח האלקטרוני.

4. כאשר תיתן את פקודת ההדבקה, תפתח תיבת שיחה ובה ארבע אפשרויות:

Single text object –העתקת הטקסט כאובייקט אחד. הטקסט הופך להיות מעין תמונה, שלחיצה עליה תאפשר לך להזיזה ממקום למקום. חיסרון- העתקת טקסט בעברית תצמיד אותו לצד שמאל. ההעתקה לא שומרת על העיצוב המקורי של הטקסט (גודל הטקסט, סוג הגופן).

Text objects split by word - הטקסט מועתק כך שהמילים המרכיבות את הטקסט נפרדות זו מזו. כל מילה ניתנת להזזה בנפרד. חיסרון- העתקת טקסט בעברית תצמיד אותו לצד שמאל. ההעתקה לא שומרת על העיצוב המקורי של הטקסט (גודל הטקסט, סוג הגופן).

Text objects split by lines - הטקסט מועתק כך שהשורות המרכיבות את הטקסט ניתנות להזזה בנפרד. חיסרון- העתקת טקסט בעברית תצמיד אותו לצד שמאל. ההעתקה לא שומרת על העיצוב המקורי של הטקסט (גודל הטקסט, סוג הגופן).

Windows Meta File format - בדומה לאפשרות הראשונה גם כאן הטקסט מועתק כתמונה שלחיצה עליה מאפשרת הזזתה ממקום למקום. יתרון – מצוין להעתקת טקסט בעברית וטבלאות. ההעתקה שומרת על העצוב המקורי של הטקסט המועתק.


2. פעולות נוספות בטקסט המועתק

בצמוד לטקסט שהעתקת תופיע הכתובית [image: image12.jpg]



אם בחרת באפשרות של Text objects split by word או Text objects split by line תוכל לעצב כל שורה או כל מילה בנפרד. 
לחיצה על כתובית ה- Menu תפתח תיבת שיחה ובה מספר אפשרויות:
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חיפוש ב- Google או Wikipedia רלוונטית למילים בודדות בלבד ורק בשפה האנגלית.


Lock – נעילת הקובץ. הנעילה תמנע הזזה של הטקסט או פעולות עיצוב אחרות. 

Edit Hyperlink – הוספת קישור לדף אינטרנט או דף אחר בשיעור שיצרת.

Edit Text – עריכת הטקסט. מחיקה או הוספה של מילים ואותיות.

Duplicate – הכפלת הטקסט.
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Split text – תאפשר הפרדת הטקסט למילים בודדות, במקרה שלא בחרת באפשרות זו בזמן הדבקת הטקסט.

Align - היפוך הטקסט ב- 1800, סיבוב הטקסט ועוד.

Stack Order – עבודה בשכבות. מאפשרת להחליט האם הטקסט יופיע מעל או מתחת לאובייקט מסיים. (ראה דוגמא לשימוש באפשרות זו בקובץ "עבודה בשכבות"). 
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Object Properties- (אפשרות זו אינה פעילה אם תבחר בהעתקת הקובץ כ- Windows Meta File format) 

FILL – לחיצה על הריבוע שעליו מופיע הטקסט No Fill תאפשר לך להוסיף רקע צבעוני סביב הטקסט, השורה, או המילה הבודדת. 
סימון ( על יד המילה Highlighter תבהיר את הרקע סביב הטקסט.

LINE – לחיצה על הריבועים הצבעוניים[image: image2.jpg]


, תאפשר לך ליצור מסגרת צבעונית סביב הטקסט. ביכולתך לבחור מסגרות מגוונות וצבעוניות על ידי לחיצה על מבחר הטושים העטים או המרקרים.
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לחיצה על הלחצן 

 תאפשר לך לבחור את עובי המסגרת שיצרת סביב הטקסט. 
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 שנה את רוחב המסגרת באמצעות המחוון (הריבוע שבין שני החיצים) או באמצעות הלחצנים שעליהם מופיע ציור האליפסה (דק, בינוני או עבה). 

FONT - לחיצה על הריבוע שמימין לאות T תאפשר לך לשנות את הצבע של המילים או האותיות בטקסט שלך. ביכולתך לבחור גם את סוג הגופן ולקבוע האם האות תהיה מודגשת או נטויה.

[image: image8.jpg]



ג. הקלדת טקסט
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לחץ על הלחצן 

בתיבת שתפתח בחר באפשרות Tools 

תפתח תיבה נוספת, בחר באפשרות  Objects
תפתח תיבה שלישית בחר באפשרות Text 
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רצוי לגרור את צלמית הטקסט 
 לסרגל הכלים.

לחיצה על צלמית ה- Text תגרום להופעת סימן צלב על דף העבודה שלך.

בעזרת העכבר הרחב את צורת הצלב למלבן פעולה זו תגרום לפתיחת 

תיבת השיחה הבאה:
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הקלד טקסט בתוך התיבה.

במקרה של הקלדת טקסט בעברית יש לשים סימני פיסוק בתחילת המשפט.
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